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0বেদ িশক0বেদ িশক   �2শেনর�2শেনর  �হাম�হাম  �বইজড�বইজড   কম 5কত5 াকম 5কত5 া//কম 5চ ািরেদরকম 5চািরেদর  �রা2ার�রা2ার  �ণয়ন�ণয়ন ,  ,  8989   অ: েমাদনঅ: েমাদন ,  ,  অিজ5তঅিজ5ত   89র89র  নগদ ায়ননগদ ায়ন   ওও  �িত �াপক�িত �াপক   ��রণ��রণ   �সে;�সে;।।

        িবেদশ� �2শেন কম 5রত �হাম �বইজড বাংলােদিশ কম 5কত5া/কম 5চািরেদর �রা2ার �ণয়ন, 89 অ:েমাদন, অিজ5ত 89র নগদায়ন ও �িত�াপক ��রণ সং?া@ িবষেয়
কB5পC িনেDাE িসFা@সGহ )হণ কেরেছন:

ক)   িবেদশ� �2শেন কম 5রত �হাম-�বইজড বাংলােদিশ কম 5কত5া/কম 5চািরেদর অিজ5ত 89 সংিJK �2শেনর অফ-িপক �মৗNম িবেবচনাOব 5ক ০৩ (িতন)9 অপশন
�দান?েম �রা2ার �ণয়ন করেত হেব। সংিJK �2শন কB5ক �Pািবত �রা2াের �জQR কম 5কত5া ও অধPন কম 5কত5া একই সমেয় 89 উপেভােগর জU অপশন িদেত
পারেবন না। সংিJK �2শেনর কািV/ফাইUাW/�2শন Xােনজার Yিতত অUাU �হাম �বইজড কম 5কত5া/কম 5চারীগেণর �রা2ার কািV Xােনজার অ:েমাদন করেবন।
খ)    সংিJK �2শেনর কািV/ফাইUাW/�2শন Xােনজারগেণর পরবতZ বৎসেরর অিজ5ত 89র �রা2ার তােদর সংিJK পিরচালেকর িনকট চলিত বৎসেরর ৩১
অে]াবেরর মে̂  ��রণ করেবন। সংিJK পিরচালেকর পয 5ােলাচনার জU অUাU �হাম �বইজড কম 5কত5া/কম 5চারীগেণর �রা2ার উপ_ 5E Xােনজারগেণর �রা2ােরর সােথ
��রণ করেত হেব। সংিJK পিরচালেকর Nপািরশ সােপেC পিরচালক �শাসন সংিJK �2শেনর কািV/ফাইUাW/�2শন Xােনজারগেণর �রা2ার অ:েমাদন করেবন। 
গ)   িবেদশ� �2শেন কম 5রত �হাম-�বইজড বাংলােদিশ সকল কম 5কত5া/কম 5চািরেক আবিaকভােব �রা2ার অ:যায়ী অিজ5ত 89 �ভােগর জU িনধ 5ািরত ফরেম 89
b�র cQনতম ০১ (এক) মাস Oেব 5 আেবদন করেত হেব। সংিJK �2শেনর কািV Xােনজার Yিতত অUাU �হাম-�বইজড কম 5কত5া/কম 5চারীগেণর অ:েমািদত 89 ও
�2শন তQােগর অ:মিত সংিJK �2শেনর কািV Xােনজার (�2শন �ধান) অ:েমাদন করেবন। কািV Xােনজােরর (�2শন �ধান) 89 ও �2শন তQােগর অ:মিত
সংিJK পিরচালক অ:েমাদন করেবন। 
ঘ)  সং�ার �েয়াজেন 89 �দান সeব না হেল উE 89 অন:েমাদেনর �যৗিEকতা উপ�াপনOব 5ক Nপািরশ?েম সংিJK �2শেনর কািV Xােনজার (�2শন �ধান)
সংিJK পিরচালেকর িনকট উপ�াপন করেবন। সংিJK পিরচালেকর Nপািরশসহ উE 89র নগদায়েনর িনিমf পিরচালক �শাসেনর মা^েম Yব�াপনা পিরচালক ও
িসইও-এর িনকট অ:েমাদেনর জU উপ�াপন করেত হেব। কািV Xােনজার (�2শন �ধান)-এর 89 অন:েমাদেনর �Cেgও সংিJK পিরচালক �যৗিEকতাসহ
নগদায়েনর িনিমf Nপািরশসহ পিরচালক �শাসেনর মা^েম Yব�াপনা পিরচালক ও িসইও-এর িনকট অ:েমাদেনর জU উপ�াপন করেবন। পিরচালক �শাসন 89
�ি?য়াকরণ সhিক5ত িবষেয় সiK হেল উE 89র নগদায়েনর িনিমf Nপািরশসহ Yব�াপনা পিরচালক ও িসইও-এর িনকট অ:েমাদেনর জU অ)ায়ন করেবন।
এjপ �Cেg �রা2ার �মাতােবক কম 5কত5া/কম 5চািরর 89 b�র cQনতম ১৫ (পেনর) িদন Oেব 5 Yব�াপনা পিরচালক ও িসইও-এর িনকট অ:েমাদেনর জU নিথ
উপ�াপন করেত হেব। উপ_ 5E �ি?য়া অ:যায়ী Yব�াপনা পিরচালক ও িসইও-এর অ:েমাদন )হণ Yিতেরেক �কােনা 89র নগদায়ন �দান করা হেব না।
ঙ)  �রা2ার �মাতােবক িনধ 5ািরত তািরেখর মে̂  89র আেবদন না করেল তা’ সংিJK কম 5কত5া/কম 5চািরর m9 িহেসেব গn করা হেব। এjপ �Cেg �চিলত িনয়েম
সং�ার �েয়াজেন 89 �তQাoান জিনত কারেণ নগদায়েনর Nিবধা �দান করা হেব না।  
চ)  িবেদশ� �2শেন বদিল �শেষ �হাম-�বইজড বাংলােদিশ কম 5কত5া/কম 5চািরেদর অন:েমািদত অিজ5ত 89র িহসাব একবাের িনpিf/নগদায়েনর জU উপ�াপন করা
যােব না। �িত পিqকা বৎসেরর অন:েমািদত অিজ5ত 89র িহসাব পরবতZ পিqকা বৎসেরর জা:য়াির মােসর ১৫ তািরেখর মে̂  সhr করেত হেব। �হাম-�বইজড
বাংলােদিশ কম 5কত5া/কম 5চািরর িবেদেশ অিজ5ত 89র অেভাগsত/অন:েমািদত অংশ তার বদিল �শেষ দািয়tভার হPা@েরর পর সংিJK �2শেন �ভাগ করেত পারেব।  
   

০২।     িবেদশ� �2শেন কম 5রত �হাম �বইজ Yব�াপকগেণর 89 উপেভাগ এবং �2শন তQােগর অ:মিতর �Cেg সমময 5াদা সhr কম 5কত5ােক উE পেদর �শাসিনক
Cমতাসহ চলিত দািয়t �দান এবং সংিJK পেদর আিথ 5ক Cমতা Yবহােরর �েয়াজন হেল �শাসিনক আেদশ ন�র: ২৫/২০১৯ �মাতােবক উপ_E কB5পেCর অ:েমাদন )হণ
করেত হেব।

০৩।     কB5পেCর অ:েমাদন?েম �শাসিনক আেদশ ন�র: ০৪/২০০৯, তািরখ: ০১-০২-২০০৯ িvঃ এর সংিJK অংশ সংেশাধন এবং �শাসিনক আেদশ ন�র: ৫৭/৯২,
তািরখ: ০৮-০৯-১৯৯২ িvঃ ও �শাসিনক আেদশ ন�র: ২৬/২০০১, তািরখ: ০২-১২-২০০১ িvঃ বািতল করত এ আেদশ জাির করা হেলা, যা অিবলে� কায 5কর হেব।
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অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজQ �Cেg) Yব�া )হেণর জU অ:িলিপ ��রণ করা হল: 
১) পিরচালক (সকল)।

১



২) মহাYব�াপক (সকল)/অ^C, িবএ9িস/িচফ অফ �{িনং/িচফ অফ �টকিনকQাল/িচফ অফ |াইট �সফ9/িচফ অফ িসিডউিলং এ} ~Qািনং/�ধান �েকৗশলী
(সকল)/ �কাhািন �সে?টাির/�ধান িচিকৎসক।
৩) সংিJK উপ-মহাYব�াপক/উপ-�ধান �েকৗশলী (সকল)/�ধান �িশCক।
৪) Yব�াপনা পিরচালক-এর Yব�াপক সম�য়-Yব�াপনা পিরচালক ও িসইও মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জU।
৫) ইনচাজ5 (সকল) �শাসিনক �সল-সংিJK দ�র/পিরদ�র/িবভাগ/উপ-িবভাগ/শাখােক অবিহতকরণOব 5ক সংরCেণর জU।
৬) সংিJK Yব�াপক/কািV Xােনজার/ফাইUাW Xােনজার/�জলা Yব�াপক/�2শন Yব�াপক (সকল)।
৭) �না9শ �বাড 5।
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