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ন�র: ৩০.৩৪.০০০০.০৭৪.০২.০৪০.২১.১৮৮ তািরখ: 
১৬ �লাই ২০২১

১  াবণ ১৪২৮

অিফস  আেদশ-৪০ /২০২১

িবষয়ঃ বা িষ +ক    কম +স
াদন    -ি.   (Annual Perform ance Agreem ent)       ?ব@াপনা
সংB াC ।

কE+পেFর অGেমাদনBেম বািষ +ক কম +স
াদন -ি. (Annual Performance Agreement-
APA) HIুভােব ?বLহাপনার উেOেP বািষ +ক কম +স
াদন -ি. সংBাC িনQবিণ +ত Rম/কিমR Sনগ +ঠন করা হেলা:

(ক)  গঠন
(১)  পিরচালক �শাসন                                               -   �ধান
(২)  মহা?ব@াপক �শাসন                                         -    সদX
(৩)  মহা?বLহাপক এয়ারেপাট + সািভ +েসস                        -   সদX
(৪)  মহা?ব@াপক �িকউরেম[                                    -   সদX
(৫)  মহা?ব@াপক িবপণন                                          -   সদX
(৬)  �ধান �েকৗশলী, ইি`িনয়ািরং সািভ +েসস                   -    সদX
(৭)  মহা?ব@াপক পিরকaনা                                      -    সদX
(৮)  মহা?ব@াপক bসcাল কেcাল                               -    সদX
(৯)  উপ-মহা?ব@াপক িসএসিকউ                                -    সদX
(১০) ?ব@াপক বােজট                                              -    সদX
(১১) ?ব@াপক পােস +ােনল                                          -    সদX-সিচব

খ )  কায +পিরিধ   (TOR) :
(১) মহা?ব@াপক �শাসন APA Rেমর bফাকাল পেয়[ িহসােব দািয়j পালন করেবন এবং মkণালেয়র সেl
bযাগােযাগ রFা করেবন;
(২) উপ-মহা?ব@াপক আইR APA'র ডাটাসংBাC সকল কায +াবলী স
েpর ?ব@া করেবন;
(৩) সরকারী িদক িনেদ +শনা অGযায়ী িবমােনর বািষ +ক কম +স
াদন -ি. �qতকরণ, rড়াCকরণ ও তা’ অGেমাদন
 bনয়া;
(৪) স
ািদত বািষ +ক কম +স
াদন -ি.র দিলল দuােবজ সংরFণ করা এবং -ি.vত APA bমাতােবক িবিভp
তw সংxহ করা এবং তা’ ডাটােবইেজ িনয়িমতভােব আপেডট করা;
(৫) সরকার কE+ক �দy কzােল{ার অGযায়ী িনিদ +| সমেয় হালনাগাদ তw সংxহ করা ও মkণালেয় b�রণ করা;
(৬) মাঠ পয +ােয় অথ +াৎ িবমােনর b�শনস�েহর কম +কত+াগেণর সােথ িনিদ +| সমেয় বািষ +ক কম +স
াদন -ি.
স
াদন ও তা’ মিনটিরং করা;
(৭) বািষ +ক কম +স
াদন -ি.’র Performance Report ?বLহাপনা পিরচালক ও িসইও মেহাদেয়র
িনকট িনয়িমত bপশ করা; 

১



(৮) বািষ +ক কম +স
াদন -ি. স
াদেনর জ� সংি�| ?ি.বেগ +র জ� �িশFেণর আেয়াজন করা;
(৯) সরকারী নীিতমালা অGযায়ী বািষ +ক কম +স
াদন -ি. পিরবত+ন, পিরমাজ+ন ও পিরবধ +ন করা;
(১০) APA সংBাC অ�া� কায +াবলী স
p করা;
(১১) কিমR �েয়াজনেবােধ bয bকান কম +কত+ােক সদX িহেসেব bকা-অ� করেত পারেবন।

 
০২।বািষ +ক কম +স
াদন -ি. সংBাC উপেরা. অিফস আেদশ নং-৩০/২০১৯, তািরখ ২৪/০৬/২০১৯ অিফস আেদশ
নং-০২/২০২০  তািরখ ১৪ জাGয়াির ২০২০ এবং অিফস আেদশ নং-৩৫/২০২০ তািরখ ৩০ জাGয়াির ২০২০
বািতলকরত এ আেদশ জাির করা হ’ল, যা অিবলে� কায +কর হেব।

১৮-৭-২০২১
িজয়াউOীন আহেমদ
পিরচালক �শাসন

ন�র: ৩০.৩৪.০০০০.০৭৪.০২.০৪০.২১.১৮৮/১(১৯৮) তািরখ: ১  াবণ ১৪২৮
১৬ �লাই ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজz bFে�) ?ব@া xহেণর জ� অGিলিপ b�রণ করা হইল: 
১) সকল পিরচালক ও সমময +াদা
২) সকল মহা?ব@াপক ও সম-পদ ময +াদা
৩) সকল উপ-মহা?ব@াপক ও সমপদ ময +াদা
৪) সকল ?ব@াপক ও সমপদ ময +াদা
৫) সহকারী ?ব@াপক �শাসন, ?ব@াপনা পিরচালক ও িসইও'র সিচবালয় - ?ব@াপনা পিরচালক ও িসইও'র সদয়
অবগিতর জ�।
৬) ইনচাজ+ সকল এডিমন bসল - সংি�| দ�র/পিরদ�র/িবভাগ/উপ-িবভাগ/শাখােক অবিহতকরেণর জ�।

১৮-৭-২০২১
িজয়াউOীন আহেমদ
পিরচালক �শাসন
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